A MARCALI VAROSI ONKORMANYZAT GAZDASAGI MUSZAKI ELLATO ES
SZOLGALTATO SZERVEZETE a kozérdekii adatok megismerésének és a kotelezoen
kozzéteendo adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szolé utasitasa

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) felhatalmazas alapjan, az Eurdpai Parlament és a Tanacs
2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 Rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a
95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl (4ltalanos adatvédelmi rendelet) szo6lod
rendeletében foglaltakra (a tovabbiakban: GDPR) figyelemmel a A MARCALI VAROSI
ONKORMANYZAT GAZDASAGI MUSZAKI ELLATO ES SZOLGALTATO
SZERVEZETE a kozérdekii adatok megismerésének és a kotelezéen kozzéteendo adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjét a kovetkezOk szerint allapitja meg:

A KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGA

1§

(1) A kozérdekii és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetdségét az Infotv. I11. és IV.
fejezetében foglaltakkal 6sszhangban kell alkalmazni.

(2) Az Infotv. 26. § és 27. §-anak rendelkezései értelmében a GAMESZ tevékenységével
kapcsolatos adatok (a kozérdekbdl nem nyilvanos személyes, a mindsitett, illetve az Infotv.,
egyéb torvény vagy eurdpai unids jogi aktus altal mas okbdl korlatozott adatok kivételével)
kozérdekliek, ezért ezekrél a kozvéleményt tijékoztatni kell. Az elutasitott igényekrdl,
valamint azok indokair6l a GAMESZ bels6 adatvédelmi feleldsét kozvetleniil tajékoztatni kell.
(3) A GAMESZ az Infotv. 26. §-a és 1. melléklete altal eldirt kozzéteend6 adatokat a GAMESZ
honlapjan teszi k6zz¢é.

(4) Az igazgatd a kozzétételi listaban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozo
adatigénylések adataira tekintettel évente feliilvizsgalja a GAMESZ kozzétételi listajat, és a
jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmertilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

(5) A (3) bekezdésben foglaltakon beliil kiilonds hangsulyt kell fektetni a GAMESZ éves
munkdjarol késziilt beszamolo kozzétételére.

A GAMESZ altal foglalkoztatott munkatarsak nevét, illetve az esetleges vezetdi beosztasukra
utald megjeldlést tartalmazd névtablakat kell kihelyezni a GAMESZ irodahelyiségként
hasznalt szobaik bejaratdhoz.

A KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO IGENY TELJESITESE

2. §

(1) A kozérdekii adat megismerése irant barki

a) szoban eléterjesztési helyszin: MARCALI VAROSI ONKORMANYZAT GAZDASAGI
MUSZAKI ELLATO ES SZOLGALTATO SZERVEZETE 8700 Marcali, TEMPLOM U. 2.

b) irasban levelezési cim: MARCALI VAROSI ONKORMANYZAT GAZDASAGI
MUSZAKI ELLATO ES SZOLGALTATO SZERVEZETE 8700 Marcali, TEMPLOM U. 2.

¢) elektronikus Gton e-mail: gameszmarcali@gmail.com

az 1. melléklet szerint, vagy mas modon igényt nyujthat be.



mailto:gameszmarcali@gmail.com

A kozérdekli adat megismerésére irdnyul6 igénynek a GAMESZ az igény tudomasara jutasat
kovetd legrovidebb id0 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget, ha annak feltételei
fennallnak. Ha az adatigénylés jelent8s terjedelm, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdéforras aranytalan mérték( igénybevételével jar, az e bekezdésben meghatarozott hataridé
egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az igényl6t az igény beérkezését kdvet6 15 napon
belll tdjékoztatni kell.

Ha az adatigénylés nem egyértelmd, az adatkezel6 legfeljebb 15 napos hataridé tlizésével felhivja az
igényl6t az igény pontositasara. A pontositasra valé felhivdas megtételétdl az erre adott valasznak az
adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé
hatarid6be nem szamit bele.

(2) A szobeli kérelemrdl feljegyzést kell késziteni €és az igényldt lehetdleg mar a kérelem
eléterjesztésekor nyilatkoztatni kell a (7) bekezdés szerinti koriilményekrol.

(3) Az igazgato a kozpontilag elGterjesztett igény alapjan kijeloli az adatszolgaltatasra koteles
szervezeti egységet.

(4) A kozérdeki adatok szolgaltatasa kapcsan az igazgatd a kérelmet — annak tartalma alapjan
— haladéktalanul kételes megvizsgalnia abbdl a szempontbol, hogy
a) az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

b) az igényelt adatokat a Marcali GAMESZ kezeli-e,

c) az igényelt adatok kozérdekli adatnak mindsiilnek-¢,

d) megtalalhatok-e a honlapon,
¢) a kért médon vannak-e tarolva a Marcali GAMESZ-nal, vagy feldolgozasuk sziikséges,

f) a kérelmezd elérhetdsége tisztazott-e,

g) a tajékoztatast milyen formaban, modon kérik,

h) az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e a GAMESZ-nak koltséget, illetve ennek megtéritését
a kérelmezo vallalja-e.

(5) Ha a (4) bekezdésben meghatarozott koriilmények a kérelem alapjan nem allapithatok meg,
az igénylot meg kell keresni a hianyzo6 informacidkra vonatkozo nyilatkozata érdekében.

(6) Ha a kért adatot nem a GAMESZ kezeli, akkor a megkeresett szervezeti egység vezetdje

a kérelmet a lehetd legrovidebb idon, de legfeljebb 3 napon beliil tovabbitja annak a szervnek,
amelynek feladat- és hataskorébe tartozik, és errdl egyidejiileg tajékoztatja az igényldt is.
(7) Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul a kérelem, amelyet a GAMESZ a honlapjan
mar kozzétett, — a fellelhetOséget is ideértve — az igényldt errdl tajékoztatni kell. Ez nem
mentesiti a GAMESZ-et az adatszolgaltatasi kotelezettsége alol.
(8) Az igény teljesitésének megtagadasarol és annak indokairdl — jogorvoslati lehetdségek
feltiintetésével — 15 napon beliil a GAMESZ levélben, vagy — amennyiben az igény
elektronikus tton érkezett, illetve az igényben az elektronikus levelezési cim fel van tiintetve
— elektronikusan tajékoztatast kiild az igénylonek.
(9) Az igényl6 a kdzérdeki adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva
allo, vagy az adatkezel6 altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének feliilvizsgalata érdekében a Kaposvari Jarasbirdosagon keresettel élhet.
(10) Az adatigénylé a kozérdekii adatok megismeréséhez fiiz6d0 jogok gyakorlasaval
kapcsolatos jogsértés esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsaghoz
(székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9. K&zponti
elektronikus levélcim: ugyfelszolgalat@naih.hu) is fordulhat.

13.§



(1) A tijékoztatasnak — amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar — az igényld altal kivant
technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni.

(2) A GAMESZ a kérelmeket az adatokba valo betekintés lehetové tételével is teljesitheti.

(3) Betekintésre a GAMESZ helyiségeiben, munkaiddben, az igényldvel el6zetesen
egyeztetett idodpontban keriilhet sor. Betekintés esetén az igényld az adatokrdl feljegyzést
készithet, illetve az adatokrol masolatot kérhet. Ennek megtorténtérol az iratok kozt feljegyzést
kell késziteni.

(4) Ha az igényld szobeli tdjékoztatast kér, akkor ennek megtorténtérdl az iratok kozt
feljegyzést kell késziteni.

(5) Ha a kozérdek adatot tartalmazo dokumentum az igénylo altal — jogszabaly szerint — nem
megismerhetd adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igény
teljesitése soran ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(6) Az adatokat tartalmazd dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatol fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat. A GAMESZ az adatigénylés teljesitéséért —
az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen — koltségtéritést allapithat meg. A
koltségtérités 0sszegérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem
igényl6 lehetdségeirdl az igényldt az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tijékoztatni kell.

(7) Az igényld a kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrél,
hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az igényld nyilatkozatdnak a
GAMESZ-hoz val6 beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
alloé hatariddbe nem szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az
adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles az adatkezeld részére
megfizetni.

(8) Ha a GAMESZ koltségtéritést allapit meg, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld
altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

14. §

(1) A GAMESZ a kozzétett adatok megismerését személyazonositoé adatok kozléséhez nem
kotheti. Az elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil
sziikséges, a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul torolni kell.

(2) Az igényld adatigényléshez kapcsolodd személyes adatai csak annyiban kezelhetdk,
amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetlegesen felmeriilé koltségek
megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetleg a koltségek
megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rolni kell.

(3) A GAMESZ a szervezetét érint6 kdzérdeki adat megismerésére iranyulo kérelemnek az
Infotv. 28-30. §-ok rendelkezései szerint tesz eleget.

(4) A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére
vonatkoz6 rendelkezéseket kell alkalmazni.

Zaro rendelkezés

A Szabalyzat az alairdsanak a napjan 1ép hatalyba.

Marcali, 2026.01.05.

Intézményvezetd



1. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP kézérdekii adat megismeréséhez

1. A kbézérdek( adat megismerését igényld természetes személy neve / nem természetes
személy (szervezet) megnevezése:

2.1. levelezési cim:
2.2, e-mail
o110 DT

2.3, TelefONSZAM: ..o

3. Az igényelt kdzérdekl adatok meghatarozasa:

A kézérdeki adatokat* (*Csak személyes megtekintés esetén kell kitélteni, az igényt a o-be tett
X-szel kérjuk jelezni.)

o elektronikus formaban, elektronikusan tovabbitott adatként kivanom megismerni

0 szemeélyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

O személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni, és azokrdl masolatot
kérek

o a masolatot papir alapon: o személyes atvétellel vagy o postai uton kérem

o0 a masolatot szamitdogépes adathordozon: o CD-n kérem

0 a masolatot elektronikus levélben tovabbitva kérem

Datum: ...,

a kozérdekl adatot igényl6 alairasa



2. melléklet

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (adatigényld neve/megnevezése):
...................................................................................... , jelen nyilatkozat alairasaval
kijelentem, hogy

1. az alabb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrél az igénybejelentd lapon
megjeldlt formaban masolatot kérek/nem kérek,

a betekintésre bocsatott kdzérdekii adatok meghatarozasa: .........ccccccceeeeiiiiiiiiiiiceee e,

2. a mai napon az 1. pontban felsorolt iratokrél az igénybejelentd lapon megjeldlt, az alabbi
formaban készitett masolatot atvettem,

o a masolatot papir alapon: o személyes atvétellel vagy o postai uton

o a masolatot szamitdgépes adathordozoén: o CD-n

DAIUM: oo

............................................................ a kbézérdeki adatot igényl6 alairasa



3. melléklet
Kozérdekii Adatigénylések Nyilvantartasa
1. A nyilvantartas vezetésére adott jogi felhatalmazas

1.1. Az Infotv. 16. §(3) bekezdésének megfeleléen az elutasitott kérelmekrdl az adatkezel6 a

Hatésagot évente a targyévet kdvetd év januar 31-€ig értesiti.

1.2. Az adatigény teljesitésének megtagadasarol, valamint annak indokairdl az Infotv. 30. §
(3) bekezdése alapjan az adatkezel® nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden

évben januar 31-éig tajékoztatja a Hatésagot.
2. A nyilvanitatas rendszeressége

A nyilvantartas gongydlitetten tartalmazza az 1. pont szerinti adatokat
3. Nyilvantartas idétartama: ......... év januar 1-jétél december 31. napjaig.

4. A nyilvanitatas adatai:

sorszam adatigénylés  adatigénylé adatigénylés
iktatészama neve Teljesitve /
Megtagadva
T/MT

megtagadas
oka:

a) nem
kozérdeki
adat

b) nincs adat
C) nem
nyilvanos
adat

d) az igényelt
adat
tekintetében
a GAMESZ
nem
adatkezel6
e) dontést
megalapozé
adat

teljesités
ideje
(datum)



